
附表6：                         徐州市卫生监督专项稽查处罚案卷考评表
案由：                                                                   被检查单位                                        
	项目
	规范要求
	评分方法
	考评记录
	得分
	小计

	1、文书制作（20分）
	文书书写流畅，记录客观、公正，无歧义（8）。
	案由书写不正确，扣2分；案件来源不明确，扣1分；现场笔录、询问笔录等描述不准确扣2分；记录不客观、公正有1处扣0.5分；证据关联性不强，扣2分。
	
	
	

	
	文面整洁，字迹工整，无涂改（2）。
	文面不洁，涂改超过2处以上，扣1分。
	
	
	

	
	文书涂改处加盖校验章或由当事人签字或盖章（1）。
	涂改处未加盖校验章或无当事人盖章或签字的扣1分。
	
	
	

	
	文书制作项目齐全，无错、漏项（4）。
	项目填写不全，错、漏1项扣0.5分，扣完为止。
	
	
	

	
	文书使用得当，无混用、错用现象（3）。
	有1份出现错用、混用扣0.5分。
	
	
	

	
	各种文书章印、签字齐全（2）。
	有1处不符合要求扣0.5分。
	
	
	

	2．违法事实与证据（30分）
	违法主体认定准确（10）。
	违法主体认定错误，扣10分，不准确扣5分。
	
	
	

	
	案件调查事实清楚，证据确凿，形成锁链（15）。
	案件事实不清，证据不充分，扣15分。证据关联性不强，扣5分。
	
	
	

	
	正确使用证据保存方法和临时控制措施（5）。
	采取证据保存或临时控制措施，未在规定期限内做出处理决定，扣5分。
	
	
	

	3．适用法律条款规定（30分）
	适用法律法规正确，准确引用条、款、项、目（20）。
	引用法律错误，未具体到条、款、项、目的，发现1项扣5分。
	
	
	

	
	处罚裁量合法、适当，且符合“自由裁量幅度规定”（ 10）。
	处罚裁量畸轻或畸重，或未执行“自由裁量幅度规定”的，扣10分。
	
	
	

	4．处罚程序与时效（20分）
	在规定期限内受理、立案、办结（3）。
	当日未受理、且未在规定时限内立案扣3分。
	
	
	

	
	案件在规定办理时限内完成（4）。
	未在规定时限内办结案件的4分。
	
	
	

	
	案件程序合法（4）
	程序不合法扣2分，缺少监督员签字没处扣1分。
	
	
	

	
	内部审批程序完善（3）。
	未按规定审批，相关文书无负责人签字，每处扣1分。
	
	
	

	
	应当履行事先告知、听证告知（4）。
	未进行的扣2分。
	
	
	

	
	装订归档及时（2）
	未及时装订归档的扣2分。
	
	
	

	合计得分
	


注：每项分值扣完为止，不倒扣分。
检查人员：                                                                              检查日期：         年    月    日
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