
附表5：                     徐州市卫生监督所卫生行政许可资料稽查考评表              
被稽查单位：                            许可项目：                              隶属科室：                

	项目
	规 范 要 求
	扣 分 标 准
	稽 查 记 录
	得分

	1、行政许可
（50分）

	1、正确运用法律、法规、规章作为行政许可的依据（10）
	法律、法规、规章适用错误，扣10分。
	
	

	
	2、严格按法定职权实施卫生行政许可，许可项目的种类、范围、用语符合规定要求（10）
	超越职权许可或应当许可而不予许可的，扣7分；许可项目的种类、范围、用语不符合要求的各扣3分。
	
	

	
	3、严格按相关的法定程序实施卫生行政许可（10）
	违反程序或缺少相关程序，扣5分。
	
	

	
	4、每个运作程序按规定期限完成（10）
	每逾期一个运作程序，扣2分。
	
	

	
	5、认真履行各项告知义务(5)
	各类许可文书档案中未能证明已履行各项义务的，每缺一项扣1分；
	
	

	
	6、按规定需办理审批手续的文书，必须及时报领导审核、审批并签字（5）
	未按规定办理审核、审批手续，无领导签字的，每份文书扣1分。
	
	

	2、文书制作
（30分）
	1、卷宗完整，能全面反映卫生许可程序（5）
	申请资料不全或不符合法定形式，每宗扣1分；现场审查资料不全或不符合法定形式每宗扣1分；其他按规定必备的材料每缺一项扣0.5分。
	
	

	
	2、档案内各类文书书写符合《卫生行政执法文书》的规范要求（5）
	有一处不符合规范要求扣0.5分。
	
	

	
	3、卷面整洁，字迹工整，无涂改（5）
	文书卷面不整洁，涂改超过2处以上，每宗扣1分。
	
	

	
	4、文书制作项目齐全，无错项、漏项（5）
	文书项目填写不全，缺、错1项扣0.5分。
	
	

	
	5、文书运用正确，无混用、错用现象（5）
	文书运用出现错用、混用现象扣5分。
	
	

	3、档案管理（20分）
	1、建立行政许可档案管理制度(5)
	未建立扣5分。
	
	

	
	2、发证后的档案材料按一户一档规范装订，及时归档，有发证单位目录（5）
	装订缺页、不整齐各扣1分，无目录、未及时归档各扣0.5分。
	
	

	
	3、档案内材料按许可程序排列、编码（5）
	顺序排列错误扣2分，编码错误扣2分。
	
	

	
	4、案卷封面填写规范（5）
	有一项不规范扣0.5分、
	
	


稽查人员：                      年     月      日            陪同人：                                     年     月      日

