市卫生监督所岗位说明书

	岗位名称
	快检设备管理员
	工作部门
	办公室

	岗位

职责

任务
	1.严格遵守各项规章制度和工作流程，按照标准操作规程操作仪器和进行检测工作。
　2.负责做好检测工作，力求减少质量差错，杜绝质量事故，提高检验结果的准确性和可靠性。
　3. 负责对进入实验室的申请作出安排调整。
　4. 指导使用者正确使用仪器。
　5. 保持实验室的整齐清洁、防火、防盗，保证仪器设备安全。
　6. 保持实验室的清洁卫生。实验室内不得任意堆放杂物，废物要及时清除，临时有用的物品要堆放整齐。 
　7. 做好仪器设备的管理工作，建立分类账，做到账物相符。
　8. 做好仪器设备的自检工作，保证按期检定。

	岗位

工作

要求
	1. 熟悉仪器、设备的使用方法及特性。 
　2. 爱护仪器设备，正确使用，做好维护保养工作。定期对仪器、设备进行检测，发现故障及时安排维修，提高设备完好率。

3. 做好仪器设备的管理工作，建立分类账，做到账物相符。
　4. 做好仪器设备的自检工作。保证按期检定。
5.及时向现场处室提供快检、抽检仪器设备相关准备。

	B岗位

1、 要求
	2、 持有卫生监督执法证件，遵守着装、证件、标志和设备装备管理规定；。

3、 熟悉仪器、设备的使用方法及特性。

4、 严格遵守单位各项规章制度，尽职尽责，爱岗敬业，廉洁自律、奉公守法、作风正派。

5、 根据本人实际情况从事相关业务工作，如因身体原因确不能参与值班、出差任务等工作，由本人提出申请，经所审批同意，可不参加相应工作。
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