徐州市卫生监督所卫生监督档案评审标准 

被监督单位名称：                                                                             所属处室：                            
	项目
	分值
	规范要求
	评分方法
	考评记录
	得分

	1、被监督单位基本信息
	20分
	被监督单位基本信息完整，更新率100%。
	1.1被监督单位基本信息不完整扣5分；
1.2基本信息中单位的资质证件信息未更新扣5分。
	
	

	2、现场笔录

	40分

	1、当事人书写规范：单位：全称、地址、邮编、联系电话、法定代表人或者负责人姓名、性别、职务；个人：姓名，性别，年龄，身份证号，现工作单位，住址，联系电话。2、检查机关、检查时间、检查地点填写齐全。

3、执法人员需签名、需注明执法证件号，录像、拍照必须在现场公开进行，并记录在笔录中。
4、手写文书一律使用符合存档要求的蓝色或黑色水笔或签字笔填写，各类文书因书写错误需要对错误处进行修改的，可用杠线划去修改处，在其上方或者接下处写上正确内容，由对方当事人签名或盖章。卷面整洁，字迹工整。

5、笔录须有当事人签字确认。
6、现场笔录内容应当客观、真实，详细描述现场发现的情况，不得判断分析，语言不得笼统、抽象
	2.1当事人书写每少一项或填写错误扣1分；
2.2检查机关、检查时间、检查地点每少一项或填写错误扣2分；
2.3执法人员未签名、未注明执法证件号扣5分，录像、拍照未在现场公开进行，未记录在笔录中的扣2分；
2.4每一份现场笔录涂改不得超过三处，多于三处的超过一处扣1分；文书中修改处没有当事人盖章或签名的，每处扣2分；
2.5笔录未有当事人确认签字的扣5分；未注明“情况属实”或“以上笔录属实”字样，且未说明原因的，扣5分；
2.6现场笔录内容未详细描述现场情况扣2分；进行判断分析一处扣1分，语言笼统抽象扣1分。
	
	

	3、卫生监督意见书
	40分
	1.首部书写规范，当事人，地址，联系电话填写齐全和正确。
2.正文卫生监督意见有针对性，意见应具有可操作性，并符合法律、法规、规范、 标准的有关规定。

3.要求被监督人整改的，一定要有明确的时间期限，并有整改记录。
4.意见书必须由被监督人签收
	3.1文书中的项目填写不齐全、有空缺、或填写错误的一处扣2分；
3.2正文内容没有针对性的扣1分；不具有操作性，不符合法律法规规范要求的扣1分；
3.3需要整改的，没有明确整改期限的扣5分；
3.4需要整改的，没有整改记录扣2分；

3.5没有被监督人签收的，扣5分。

	
	

	总得分
	
	
	


注：

1、 每项分数扣完为止。

2、 得分：
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90分的为A类档案；得分：75≤∑＜90分的为B类档案；得分：∑＜75的为C类档案。

1

_1483357288.unknown

